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Procedimiento general para la atencién de las solicitudes de Derechos ARCO

Recepcion de la solicitud

>

La Unidad de Transparencia recibe la solicitud.

La recepcion puede ser de manera electrdnica o fisica.

Se asigna numero de folio (todas las solicitudes deben tener nimero de folio asignado por
la Plataforma Nacional de Transparencia en el Sistema SISAI 2.0).

Se analiza de manera general si cumple con los requisitos correspondientes y la
competencia para atender la solicitud por el Oficial de Proteccion de Datos Personales.
Si falta alguno de los requisitos establecidos en la Ley, dentro del plazo de 5 dias habiles
inmediatos, se solicitara a la persona titular de los datos personales que solvente informacion
dentro del plazo de10 dias habiles.

Si la persona titular de los datos personales no solventa la informacion, se turnara para la
elaboracion del proyecto de respuesta correspondiente.

Si existe una notoria incompetencia para atender la solicitud, se turnara para la elaboracion
del proyecto de respuesta correspondiente.

Si el Partido del Trabajo pudiese tener los datos personales relacionados con la solicitud,
se turnara al Organo Interno responsable del manejo de los datos personales y en caso de
que la persona titular de los datos personales se presente de manera personal a las
instalaciones de la Unidad de Transparencia o en su caso, haya proporcionado direccion de
correo electrénico a traves del Sistema SISAI 2.0 de la Plataforma Nacional de Transparencia,
se le remitira el Formato Institucional para Solicitud de Acceso, Rectificacion, Cancelacion,
Oposicion o Portabilidad de Datos Personales en Posesion del Partido del Trabajo.

Respuesta a la solicitud

>

>

Los Organos Internos Responsables analizaran la solicitud y verificaran si los datos que se
relacionan con la misma existen en sus archivos.

Si un Organo Interno Responsable considera que debe tumarse la solicitud a otro
Organo Interno, debera informarlo a la Unidad de Transparencia para que se realice el
ajuste correspondiente.

Los Organos Internos Responsables deberan observar el tipo de solicitud y proceder de
acuerdo con la peticion de la persona solicitante cuando corresponda.

En caso de que sean varias peticiones en una misma solicitud, los Organos Internos
Responsables deberan sefialar de manera especifica la atencion que se otorga a cada una.

Sesion del Comité de Transparencia

En la sesion del Comité de Transparencia correspondiente, los Organos Internos
Responsables integraran una respuesta conjunta en la que expondran las razones
fundadas y motivadas de su respuesta.

El Comité de Transparencia votara a favor o en contra de la respuesta presentada por los
Organos Internos Responsables y se firmaran las Resoluciones correspondientes.



Notificacion de respuesta
> Concluida la sesion, los Organos Internos Responsables deberan enviar los documentos
firmados y digitalizados para dar respuesta. En caso de que la respuesta contenga anexos,
el archivo digitalizado se deberé integrar con toda la informacién en un archivo ZIP.
> Se realizaran las notificaciones de las respuestas a las personas particulares a través del
medio sefialado para tal efecto.

Entrega de informacion con costo

¢ Una vez notificada la respuesta, en la que en su caso, se solicite el pago de los costos de
reproduccion, la persona solicitante tendra 10 dias habiles para realizar el pago
correspondiente.

o Posterior a la notificacion del pago, la Comision Nacional de Finanzas y patrimonio de la
Comision Ejecutiva Nacional, a través de la Coordinacion Administrativa, contara con 5 dias
habiles para hacer efectivo el ejercicio de los derechos ARCO.

e Solamente se podra conservar la informacion por un periodo de 60 dias habiles a partir de
la notificacion del pago.

EJECUCION:

Recepcion de solicitud ARCO

La solicitud para Ejercicio de derechos ARCO debe presentarse por escrito libre 0 en formatos y medios
electrénicos aprobados por el INAl para tal fin, mediante los siguientes mecanismos:

Personalmente

Ante la Unidad de Transparencia del Partido del Trabajo ubicada en la Planta Baja de Avenida
Cuauhtémoc niimero 47, colonia Roma Norte, C.P. 06700, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Ciudad
de México teléfono 55 55 11 89 83 o ante la Unidad de Transparencia del Partido del Trabajo en cada
una de las 32 entidades.

Medios Electrénicos:

En la Plataforma Nacional de Transparencia -PNT-, en la siguiente direccion electronica
http.//www.plataformadetransparencia.org.mx o al correo de la Unidad de Transparencia del Partido
del Trabajo: unidadtransparenciaptnal@gmail.com

Requisitos de la solicitud

Para su tramite y desahogo, debera cumplir con la siguiente informacion:

o Nombre completo de la persona titular de los datos personales.

¢ Domicilio o cualquier medio para recibir notificaciones. Se asume que la persona titular acepta que

las notificaciones las recibira por el medio que la presento, salvo que sefiale uno distinto.
e Documentos que acrediten la identidad de la persona titular.


http://www.plataformadetransparencia.org.mx/
mailto:unidadtransparenciaptnal@gmail.com

En su caso, nombre quien ejerce la representacion de la persona titular y documentos para acreditar su
identidad y personalidad.

Descripcion clara y precisa de los datos personales que a los que se solicita acceder, rectificar,
cancelar u oponerse a su tratamiento.

Descripcion del derecho que se quiere ejercer o de lo que solicita la persona titular.

En su caso, documentos o informacion que faciliten la localizacion de los datos personales, entre
ella, el 6rgano interno o area responsable del tratamiento.

¢ Qué debe incluir?

Derecho de ACCESO: la modalidad en la que prefiere que se reproduzcan los datos personales
solicitados, de ser necesario un medio de almacenamiento para la elaboracién de la copia
correspondiente, éste debera ser proporcionado por la persona titular.

Derecho de RECTIFICACION: las modificaciones que solicita que se realicen a los datos personales,
asi como aportar los documentos que sustenten la solicitud.

Derecho de CANCELACION: las causas que motivan la peticion de que se eliminen los datos de los
archivos, registros o bases de datos.

Derecho de OPOSICION: las causas o la situacién que lo llevan a solicitar que finalice el tratamiento
de sus datos personales, asi como el dafio o perjuicio que le causaria que dicho tratamiento continue;
0 bien, debera indicar las finalidades especificas respecto de las cuales desea ejercer este derecho.

¢Como acreditar la identidad?

Toda persona solicitante debera acreditar ante la Unidad de Transparencia en oficinas nacionales o ante
la Unidad de Transparencia del Partido del Trabajo en cada una de las 32 entidades, la titularidad del
dato personal para la procedencia de su solicitud, mediante la presentacion de copia para su cotejo con
el original de alguno de los siguientes documentos de identificacion:

Credencial para Votar emitida por el Instituto Nacional Electoral.
Pasaporte.

Cartilla del Servicio Militar Nacional.

Cédula profesional.

Cartilla de identidad postal expedida por SEPOMEX.
Certificado o constancia de estudios.

Constancia de residencia.

Credencial de afiliacion al IMSS.

Credencial de afiliacion al ISSSTE.

Para solicitudes ARCO a través de representante legal:

En caso de que la persona titular haga efectivos sus derechos a través de representante legal para
interponer solicitudes presenciales ante la Unidad de Transparencia en oficinas nacionales o ante la
Unidad de Transparencia del Partido del Trabajo en cada una de las 32 entidades, se debera verificar la
representacion a través de los siguientes medios:

Instrumento publico en el que conste la representacion legal.



¢ La presentacion de una carta poder suscrita ante dos testigos, anexando copia simple de sus
identificaciones oficiales.

e Acudiendo la persona titular de los datos personales y su representante a declarar en
comparecencia.

e La personalidad de representante persona moral, sélo se podra acreditar mediante instrumento
publico.

Para solicitudes ARCO de menores de edad:
Si los padres ejercen la patria potestad y son los que presentan la solicitud, se requiere ademas:

Documento que acredite la identidad de la persona menor.

Acta de nacimiento de la persona menor.

Identificacion oficial del padre o de la madre, que pretenda ejercer el derecho.

Carta en la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que el padre o la madre es quien
ejerce la patria potestad de la persona menor, y que no se encuentra dentro de alguno de los
supuestos legales de suspension o limitacidn de la patria potestad.

Si una persona distinta al padre o la madre es quien ejerce la patria potestad, debera presentar:

Documento que acredite la identidad de la persona menor.

Acta de nacimiento de la persona menor.

Documento legal que acredite la posesion de la patria potestad.

Identificacion oficial de quien presenta la solicitud y posee la patria potestad.

Carta en la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ejerce la patria potestad de la persona
menor, y que no se encuentra dentro de alguno de los supuestos legales de suspension o limitacion de
la patria potestad.

Cuando un tutor es quien ejerce la patria potestad:

Documento que acredite la identidad de la persona menor.

Acta de nacimiento de la persona menor.

Documento legal que acredite la tutela.

Identificacion oficial del tutor.

Carta en la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ejerce la tutela de la persona menor,
y que no se encuentra dentro de alguno de los supuestos legales de suspension o limitacion de la tutela.

Para solicitudes ARCO de personas en estado de interdiccion o incapacidad legal:

Documento que acredite la identidad de la persona titular de los datos personales.

Instrumento legal de designacion del tutor.

Identificacién oficial del tutor.

Carta en la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ejerce la tutela y que no se encuentra
dentro de alguno de los supuestos legales de suspension o limitacion de la misma.



Para solicitudes ARCO de personas fallecidas:

Identificacion oficial de la persona a quien pertenecian los datos personales.

Acta de defuncion correspondiente.

Documento que acrediten el interés juridico de quien presenta la solicitud; aquél donde la persona titular
de los datos personales hubiere expresado fehacientemente su voluntad de que esta persona ejerza los
derechos ARCO con relacién a sus datos personales, o el mandato judicial que en su caso exista para
dicho efecto.

Documento de identificacion oficial de quien presenta la solicitud.

Quienes pueden alegarlo son, de manera enunciativa mas no limitativa: el albacea, los herederos, los
legatarios o cualquier persona que haya sido designada previamente por el titular para ejercer
los derechos ARCO en su nombre, lo que acreditard con copia simple del documento delegatorio,
pasando ante la fe de notario publico o suscrito ante dos testigos.

En el supuesto de que de la persona titular sea menor de edad, el interés juridico se acreditara con copia
del acta de defuncion, de las identificaciones de la persona menor y de quien ejercia la patria potestad
o tutela, como una carta en la que la persona requirente manifieste, bajo protesta de decir verdad,
que no se encontraba dentro de alguno de los supuestos legales de suspensién o limitacidn de la misma.

En ambos supuestos, se debera acompafiar una carta en la cual se expresan los motivos por los cuales
solicita el acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de los datos de la persona fallecida.

Tramite y desahogo

e Una vez acreditada la titularidad del dato personal y verificado la competencia, se debera dar
respuesta en un plazo maximo de 20 dias habiles. Este plazo puede ampliarse por un periodo de 10
dias habiles, cuando esté justificado y se informe de ello a la persona solicitante.

e Si procede el ejercicio del derecho, se deberan llevar a cabo las acciones necesarias para hacerlo
efectivo, en un plazo de 15 dias habiles, contados a partir del dia siguiente en el que le haya notificado
la respuesta.

e En caso de no proceder el ejercicio del derecho solicitado, se debera responder a la solicitud en el
plazo de los 20 dias habiles antes sefialado. En la respuesta se deberan explicar las causas de la
improcedencia y acompafiar la confirmacién emitida al respecto, por el Comité de Transparencia.

e En caso de que los datos personales objeto del ejercicio de los derechos ARCO, no sean de la
competencia, se informara a la persona particular dentro del plazo de 3 dias habiles posteriores a la
recepcion de la solicitud y, en caso de poder determinarlo, se le sefialaran el o los sujetos obligados
competentes para atender su solicitud.

Respuesta a solicitudes

La respuesta a solicitudes de Derechos ARCO conforme haya sido interpuesta la solicitud, podra ser
notificada a la persona titular en la Unidad de Transparencia en oficinas nacionales o ante la Unidad de
Transparencia del Partido del Trabajo en cada una de las 32 entidades, previa acreditacién de la identidad
Yy, en su caso, de la identidad y personalidad de su representante de manera presencial, o por la
Plataforma Nacional de Transparencia o correo certificado.



En caso de resultar procedente el ejercicio del derecho ARCO solicitado, se debera hacerlo efectivo en
un plazo no mayor a 15 dias hébiles contados a partir del dia siguiente en que se notifique a la persona
titular, previa acreditacion de su identidad y de la realizacion del pago de los costos de reproduccion,
envio o certificacion establecidos.

Se debera seiialar:

¢ Los costos de reproduccion, certificacion y/o envio de los datos personales o de las constancias que
acrediten el ejercicio efectivo de los derechos ARCO.

o Elplazo que tiene la persona titular para realizar el pago sera de 3 a 10 dias contados a partir del dia
siguiente al que se le notifique dicha respuesta, sefialando que una vez que la persona titular o, en
su caso, su representante, realice el pago, debera remitir copia del recibo, con el nimero de folio de
la solicitud ARCO correspondiente, a mas tardar al dia siguiente de realizarse el pago, a través del
medio que sefiald para oir y recibir notificaciones, o bien, presentando personalmente una copia ante
la Unidad de Transparencia correspondiente.

e El derecho que asiste a la persona titular para interponer un Recurso de Revision ante el Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccion de Datos Personales -INAI-, en caso
de inconformidad por la respuesta recibida.

Del envio de datos personales o constancias por correo certificado

Solo procedera el envio por correo certificado de los datos personales o de las constancias del
gjercicio efectivo de los derechos ARCO, cuando la solicitud sea presentada personalmente por la
persona titular ante el responsable, no medie representacion alguna de la persona titular, y no se trate
de personas menores de edad o de datos personales de personas fallecidas.

Del envio de datos personales o constancias por medios electronicos

Solo procedera el envio por medios electrénicos de los datos personales o de las constancias que
acrediten el ejercicio efectivo de los derechos ARCO, cuando la persona titular haya acreditado su
identidad, y en su caso, la identidad y personalidad de su representante.

Disponibilidad de los datos personales o constancias que acrediten el ejercicio efectivo de los
derechos.

La Unidad Transparencia en oficinas nacionales o la Unidad de Transparencia del Partido del Trabajo en
cada una de las 32 entidades, debera tener a disposicion de la persona titular y, en su caso, de su
representante, los datos personales en el medio de reproduccion solicitado y/o las constancias que
acrediten el ejercicio efectivo de los derechos ARCO durante un plazo maximo de sesenta dias, contados
a partir del dia siguiente al que hubiere notificado la respuesta de procedencia a la persona titular.
Transcurrido el plazo, se deberéa proceder a la destruccion del material en el que se produjeron los datos
personales o de las constancias que acrediten el ejercicio efectivo de los derechos ARCO.



Costos

El ejercicio de los derechos ARCO es gratuito, sélo se podra realizar el cobro para recuperar los costos
se reproduccion, certificacion o envio. La reproduccion de los datos personales en copias simples o
certificadas sera gratuita cuando no excedan de 20-veinte hojas, 0 en caso de que una persona titular
reitere su solicitud de acceso en un periodo menor a un afio. De ser necesario un mecanismo de
reproduccion, este debera ser proporcionado por la persona solicitante.

Causales de improcedencia

Cuando se niegue el ejercicio de los derechos ARCO por alguno de los supuestos siguientes, la
respuesta debe constar en una Resolucion del Comité de Transparencia que confirme la improcedencia
del ejercicio de los derechos ARCO:

l. Cuando la persona titular o su representante no estén debidamente acreditados para ello;

[l.  Cuando los datos personales no se encuentren en posesion del responsable;

lIl.  Cuando exista un impedimento legal;

[V.  Cuando se lesionen los derechos de un tercero;

V. Cuando se obstaculicen actuaciones judiciales o administrativas;

VI. Cuando exista una Resolucion de autoridad competente que restrinja el acceso a los datos
personales o no permita la rectificacién, cancelacion u oposicion de los mismos;

VII.  Cuando la cancelacion u oposicidn haya sido previamente realizada;

VIIl.  Cuando el sujeto responsable no sea competente;

IX.  Cuando sean necesarios para proteger intereses juridicamente tutelados de la persona titular;

X.  Cuando sean necesarios para dar cumplimiento a obligaciones legalmente adquiridas por la
persona titular;

Xl.  Cuando en funcion de sus atribuciones legales, el uso cotidiano, resguardo y manejo sean
necesarios y proporcionales para mantener la integridad, estabilidad y permanencia del Estado
mexicano, 0

Xll.  Cuando los datos personales sean parte de la informacion que las entidades sujetas a la regulacion
y supervision financiera del sujeto obligado hayan proporcionado a éste, en cumplimiento a
requerimientos de dicha informacidn sobre sus operaciones, organizacion y actividades.

Incompetencia del sujeto responsable

Cuando se determine la incompetencia para atender la solicitud, se debera comunicar la situacion a la
persona titular y en su caso, orientarla con el responsable competente dentro de los 3 dias siguientes,
sin que sea necesario una Resolucion del Comité de Transparencia que confirme la notoria
incompetencia.

Inexistencia de los datos personales

Si el dato personal no se encontrara, el Comité de Transparencia ordenara una busqueda generalizada,
exhaustiva, con un amplio criterio, razonada y efectiva en las bases de datos del Partido del Trabajo, si
una vez terminada, el dato no se encontrara, se declarara la inexistencia del mismo en un plazo no mayor
a 3 dias habiles. Es necesaria la emision de una Resolucion del el Comité de Transparencia que cuente
con elementos minimos que permitan a la persona titular tener la certeza de que se utilizé un criterio de
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busqueda exhaustivo, con un amplio criterio, razonado y efectivo, sefialando las circunstancias de modo
tiempo y lugar que generaron la inexistencia en cuestion y el érgano interno responsable y competente
de contar con los mismos.

Recurso de Revision

En caso de estar inconforme con la respuesta a la solicitud de derechos ARCO, la persona titular podra
presentar un Recurso de Revisidn ante el INAl o ante la Unidad de Transparencia correspondiente, dentro
del plazo de 15 dias habiles siguientes a la notificacion de la respuesta.

El Recurso de Revision procedera en los siguientes supuestos:

Se clasifiquen como confidenciales los datos personales.

Se declare la inexistencia de los datos personales.

Se declare incompetente para atender la solicitud.

Se entreguen datos personales incompletos.

Se entreguen datos personales que no correspondan con lo solicitado.

Se niegue el acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos personales.

No se dé respuesta a la solicitud dentro de los plazos ya sefialados.

Se entreguen o pongan a disposicion datos personales en una modalidad formato distinto al solicitado,

0 en un formato incomprensible.

e Lapersona titular se inconforme con los costos de reproduccién, envio o tiempos de entrega de
los datos personales.

e Se obstaculice el ejercicio de los derechos ARCO, a pesar de que fue notificada la procedencia.

o No se dé tramite a una solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO.

El escrito de interposicion del Recurso de Revision debe contener:

e El drgano interno responsable ante el que se presenté la solicitud para el ejercicio de los derechos
ARCO.

e Elnombre de la persona titular o de su representante y Tercero Interesado, si lo hay.

¢ Domicilio o medio para recibir notificaciones.

o Lafechaen que fue notificada la respuesta, o en caso de falta de respuesta, la fecha de la presentacion
de la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO.

e Elacto o hecho respecto del cual surge la queja y lo que se solicita al respecto, asi como las razones
0 motivos de inconformidad.

e Ensucaso, copia de la respuesta que se impugna o con la que no se esta conforme y de la notificacion
correspondiente, y

e Los documentos que acrediten la identidad de la persona titular o la personalidad e identidad
de su representante.

La persona titular o su representante podran presentar las pruebas y demas elementos que consideren
procedentes someter a juicio del INAI, el que resolvera respecto a la proteccion de datos personales.
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Diagrama de Flujo para el tramite de Solicitudes de Derechos ARCO:

Recibe solicitud de Ejercicio
de Derechos ARCO

Verifica competencia (3 dias habiles).

Verificaidentidad de la persona
solicitante y entrega

Solicitaa la persona titular delos
datos personales solvente informacion
(5 dias habiles)

Persona titular de los
datos personales
solventa informacion
(10 dias habiles)

Da respuesta (max. 20 dias), previa
comprobacion de la identidad. En caso de tener
un costo, debe solicitar ademas el
comprobante de pago. (Vigencia 15 dias).

Fin de la solicitud

D

Verifica requisitos y recibe copia de

s Recibe solicitud

acuse

k

e
J
@;

Cumple requisitos

Verifica

competencia (3
dias habiles)

Verifica ejecucion

Revisa costo de solicitud y emite respuesta.
Conserva 60 dias dicha respuesta antes de proceder
a su destruccion.

Ejecuta solicitud de Ejercicio de Derechos
ARCO

Da constancia de ejecucion
de solicitud

11




SOLICITUD DE ACCESO, RECTIFICACI(')N,’ CANCELACION, OPOSICION O PORTABILIDAD DE
DATOS PERSONALES EN POSESION DEL PARTIDO DEL TRABAJO NACIONAL

Articulos 3, 52y Titulo Tercero, Capitulo II; de la Ley General de Proteccion de Datos Personales

Los puntos marcados con asterisco al final, son obligatorios.

Folio:

Fecha y hora de presentacion / / : hrs.
dia mes ano

PARTIDO DEL TRABAJO NACIONAL

Nombre(s) | Primer apellido | Segundo apellido
En su caso, nombre completo del representante legal:

Nombre(s) | Primer apellido | Segundo apellido
Deberéa acreditarse la identidad del titular y en su caso, del representante legal, previo al ejercicio del derecho. Asimismo, para el caso del
representante, ademas, debera acreditar su personalidad.

O Menor de edad [ En estado de interdiccion o incapacidad O Fallecida
Si seleccion6 alguna de las opciones anteriores, véase “informacién general” para los requisitos aplicables a cada caso.

O Acceso [0 Rectificacion L1 Cancelacion L1 Oposicion ] Portabilidad
Ver “informacion general” para descripcion de cada derecho.

Si requiere mayor espacio, marque la siguiente casilla y especifique el nimero de hojas:[_JAnexo hojas
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Si requiere mayor espacio, marque la siguiente casilla y especifique el nimero de hojas: D Anexo hojas

En caso de anexar documentos probatorios, indique el nimero de hojas: [] Anexo hojas
E Consulta directa (gratuito) E Copia certificada (costo)
(

O Dispositivo de almacenamiento proporcionado por el O Disco compacto (costo)
solicitante (gratuito)
Copia simple (costo después de 20 hojas)

E Correo electrénico: ylo

L1 Domicilio:
Calle NUm. exterior NUm. interior
Colonia Delegacién / Municipio Poblacion
Cadigo Postal Entidad Federativa Pais

[ Acudir a la Unidad de Transparencia
[] Sistema electronico habilitado para ello

En caso de se nos indique aliun medio para recibir Notificaciones, éstas se realizaran por Estrados de la Unidad de Transparencia.

Formato accesible uy/o preferencia de accesibilidad:
[ Lugar de estacionamiento para persona con discapacidad.
[] Asistencia de intérpretes oficiales de la lengua que sefiala.
[1 Brindar las facilidades para el acceso de perros guia o animales de apoyo.
(] Apoyo de lectura de documentos.
Otras (indique cuales):

Si requiere mayor espacio, marque la siguiente casilla y especifique el nimero de hojas:

Aviso de privacidad simplificado:

El Partido del Trabajo es el responsable del tratamiento de los datos personales que proporcione en este formato, los cuales seran tratados
exclusivamente para dar atencion a su solicitud de ejercicio de derechos ARCOP, asi como fines estadisticos. Para esto Ultimo, requerimos de
su consentimiento, por lo que le solicitamos que indique a continuacion si autoriza que sus datos personales sean utilizados con fines
estadisticos, a fin de contar con informacién valiosa para mejorar nuestros servicios e implementar las medidas que resulten pertinentes para
impulsar el ejercicio del derecho a la informacién general con datos que hagan identificables a los titulares:

] Consiento que mis datos personales se utilicen con fines estadisticos por el Partido del Trabajo.

En caso de no consentir el tratamiento, le solicitamos no llenar la seccién 13 de este formato.
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Asimismo, le informamos que sus datos personales podran ser transferidos al Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales y/o al organismo garante de la entidad federativa que corresponda, en caso de que resulte necesario para la
sustanciacion de algun recurso de revision o inconformidad, asi como cuando sea necesario para atender requerimientos de informacién de una
autoridad competente, que estén debidamente fundados y motivados.

Usted podra consultar nuestro aviso de privacidad integral en hitp:/partidodeltrabajo.org.mx/2017/proteccion-de-datos-personales/

Documentacion que se debe presentar:

e Laidentidad de la persona titular de los datos personales y, en su caso, de su representante legal, deberén ser acreditadas previo
gjercicio del derecho ARCOP que corresponda, a través de la presentacion, en original para su cotejo y copia simple, de un documento
de identificacién oficial vigente, entre ellos: Credencial para Votar, Cartilla Militar, Cédula Profesional, Licencia para Conducir y/o
Documento Migratorio.

e Ademas de lo anterior, en el caso del representante legal, se debera presentar el documento en el que consten sus facultades de
representacion: instrumento publico o carta poder simple firmada ante dos testigos, anexando copia simple de las identificaciones
oficiales de quiénes intervengan en la suscripcion del documento.

e Asimismo, previo al ejercicio del derecho ARCOP que corresponda, debera presentar el original del acuse de presentacion de su
solicitud.

e Parael gjercicio de derechos ARCOP de una persona de menor edad, en estado de interdiccion o incapacidad, o fallecida, se debera
presentar la siguiente documentacion, segun sea el caso.

a) Menores de edad:
En el caso de que los padres tengan la patria potestad de la persona menor y sean los que pretendan ejercer el derecho ARCOP, ademas de
acreditar la identidad de la persona menor deberan presentar los siguientes documentos:
o Acta de nacimiento de la persona menor de edad;
o Documento legal que acredite la posesion de la patria potestad;
o Documento de identificacion oficial de quien ejerce la patria potestad y presenta la solicitud, y
o Cartaen la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ejerce la patria potestad de la persona menor, y que no se
encuentra dentro de alguno de los supuestos legales de suspension o limitacion de la misma.

Cuando el derecho ARCOP lo pretenda ejercer la persona que ejerce la tutela del menor de edad, ademés de acreditar la identidad de la persona
menor, deberan presentar los siguientes documentos:
o Acta de nacimiento de la persona menor de edad;
o Documento legal que acredite la tutela;
o Documento de identificacion oficial de la persona que ejerce la tutela, y
o Carta en la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ejerce la tutela y que no se encuentra dentro de alguno de los
supuestos legales de suspension o limitacién de la misma.

b) Personas en estado de interdiccion o incapacidad:
o Instrumento legal de designacion de la persona que ejerce la tutela;
o Documento que acredite la tutela;
o Documento de identificacion oficial de la persona que ejerce la tutela; y
o Cartaenla que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ejerce la tutela, y que no se encuentra dentro de alguno de
los supuestos legales de suspension o limitacion de la misma.

c) Personas fallecidas
o Acta de defuncion
o Documento(s) que acrediten el interés juridico de quien pretende ejercer el derecho, y
o Documento de identificacion oficial de quien solicita el ejercicio del derecho.

Descripcion de los derechos ARCOP;

e Acceso: Cuando se requiere solicitar el acceso a los datos personales que estén en poder de la autoridad, o bien, conocer informacién
relacionada con las condiciones y generalidades de uso de los datos personales.

e Rectificacion: Cuando se requiere la correccion de los datos personales por inexactos, incompletos o no estar actualizados.

e (Cancelacion: Cuando se solicita la eliminacion, suspension o borrado de los datos personales de los archivos, registros, expedientes
y sistemas informaticos de la autoridad de que se trate.

e  Oposicidn: Cuando se solicita que se concluya el tratamiento (uso) de los datos personales, a fin de evitar un dafio o perjuicio a la
persona titular, o bien, si los datos son objeto de un tratamiento automatizado, sin intervencién humana, que produzca efectos juridicos
no deseados o afecten los intereses, derechos o libertades del titular.
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e Portabilidad: I. Es la transmision de datos personales que hubiere facilitado directamente al responsable, en un formato estructurado
y comUnmente utilizado, que le permita seguir utilizdndolos y, en su caso, entregarlos a otro responsable para su reutilizacion y
aprovechamiento en un nuevo tratamiento, sin que lo impida el responsable al que la persona titular hubiere facilitado los datos
personales, y Il. La transmisién de sus datos personales a un responsable receptor, siempre y cuando sea técnicamente posible, el
titular hubiere facilitado directamente sus datos personales al responsable transmisor y el tratamiento de éstos se base en su
consentimiento o en la suscripcion de un contrato

Plazos:
Requerimiento de informacion adicional en caso de que la solicitud no sea clara 5 dias héabiles
Desahogo del requerimiento 10 dias habiles
Respuesta a la solicitud en caso de que el sujeto obligado no sea competente 3 dias habiles
Respuesta a la solicitud en caso de existir algun trémite 5 dias habiles

20 dias habiles
30 dias habiles
15 dias habiles

Respuesta a la solicitud
Respuesta a la solicitud en caso de ampliacion del plazo
Plazo para hacer efectivo el derecho en caso de que resulte procedente

Sexo: [] Femenino

Forma parte de un pueblo indigena:

Ambito académico
[ Profesor
[JEstudiante
Clotro:

[] Masculino Afio de nacimiento:

Profesor investigador
[investigador

Ambito empresarial:
[]Sector primario
CIotro:

[ Sector secundario

Ambito gubernamental:
[IFederal-Poder Legislativo
[JFederal-Organismo Constitucional
auténomo

[JEstatal Poder Judicial

Medios de Comunicacion:
Clinternet

[JRadio

1 Otro:

[IFederal-Poder Judicial
[]Estatal-Poder Ejecutivo
[ Estatal-Organismo Constitucional auténomo

[IMedio impreso
[ Television

Otros rubros:

[ Organizacién no gubernamental nacional
[institucién de asistencia privada
[JPartido Politico

[CJEmpleado u obrero

[1Ejidatario

[]Otro no incluido:

[1Sin instruccién formal
[]Secundaria incompleta
[IBachillerato completo
[IProfesional técnico
CINormal

[IDiplomado sin licencia
[IMaestria incompleta
[IDoctorado completo

O Organizacion no gubernamental internacional

[ICooperativa
[ Asociacion politica
[Icomerciante
[ Trabajador agricola

[IPrimaria incompleta
[[JSecundaria completa
[JTécnico superior incompleto
[JLicenciatura incompleta
[CINormal superior
[[]Posgrado incompleto
[IMaestria completa

[]Otro no incluido:

Nacionalidad:

Trabajador Administrativo
[ITécnico docente

[ Sector terciario

[]Estatal Poder legislativo

] Municipal

[IMedios internacionales
[IDos o mas medios de comunicacion

[] Asociacion civil

[J Asociacion de colonos
[ISindicato

[]Ama de casa

[IPrimaria completa
[IBachillerato incompleto
[JTécnico superior completo
[Licenciatura terminada
[IDiplomado con licenciatura
[1Posgrado completo
[IDoctorado incompleto
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SOLICITUD DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION U OPOSICION DE DATOS PERSONALES EN POSESION
DEL PARTIDO DEL TRABAJO EN LOS ESTADOS Y LA CIUDAD DE MEXICO
Articulos 3, 52 y Titulo Tercero, Capitulo II; de la Ley General de Proteccidn de Datos Personales
Los puntos marcados con asterisco al final, son obligatorios.

Folio:

Fecha y hora de presentacion / / : hrs.
dia mes afio

PARTIDO DEL TRABAJO EN EL ESTADO DE

Nombre(s) | Primer apellido | Segundo apellido
En su caso, nombre completo del representante legal:

Nombre(s) | Primer apellido | Segundo apellido
Deberéa acreditarse la identidad del titular y en su caso, del representante legal, previo al ejercicio del derecho. Asimismo, para el caso del
representante, ademas, debera acreditar su personalidad.

O Menor de edad [1  En estado de interdiccion o incapacidad O Fallecida
Si seleccion6 alguna de las opciones anteriores, véase “informacion general” para los requisitos aplicables a cada caso.

O Acceso O Rectificacion [l Cancelacion O Oposicion

Ver “informacion general” para descripcion de cada derecho.

Si requiere mayor espacio, marque la siguiente casilla y especifique el nimero de hojas:[_JAnexo hojas

Si requiere mayor espacio, marque la siguiente casilla y especifique el nimero de hojas: [ ] Anexo hojas
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En caso de anexar documentos probatorios, indique el nimero de hojas: [] Anexo hojas

Consulta directa (gratuito) Copia certificada
O Dispositivo de almacenamiento proporcionado por el O Disco compacto (costo)
solicitante (gratuito)

Copia simple (costo)

[1 Correo electrénico: ylo
(] Domicilio:
Calle Num. exterior Nam. interior
Colonia Delegacion / Municipio Poblacion
Cadigo Postal Entidad Federativa Pais

] Acudir a la Unidad de Transparencia
[ Sistema electronico habilitado para ello

En caso de se nos indiiue aIcI;un medio iara recibir Notificaciones, éstas se realizaran ior Estrados de la Unidad de Transiarencia.

Formato accesible uy/o preferencia de accesibilidad:

[ Lugar de estacionamiento para persona con discapacidad.

[] Asistencia de intérpretes oficiales de la lengua que sefiala.

[ Brindar las facilidades para el acceso de perros guia o animales de apoyo.
1 Apoyo de lectura de documentos.

Otras (indique cuales):

Si requiere mayor espacio, marque la siguiente casilla y especifique el nimero de hojas: Anexo hojas

Aviso de privacidad simplificado:

El Partido del Trabajo es el responsable del tratamiento de los datos personales que proporcione en este formato, los cuales seran tratados
exclusivamente para dar atencion a su solicitud de ejercicio de derechos ARCO, asi como fines estadisticos. Para esto Gltimo, requerimos de
su consentimiento, por lo que le solicitamos que indique a continuacion si autoriza que sus datos personales sean utilizados con fines
estadisticos, a fin de contar con informacién valiosa para mejorar nuestros servicios e implementar las medidas que resulten pertinentes para
impulsar el ejercicio del derecho a la informacién general con datos que hagan identificables a los titulares:

] Consiento que mis datos personales se utilicen con fines estadisticos por el Partido del Trabajo.
En caso de no consentir el tratamiento, le solicitamos no llenar la seccion 13 de este formato.

Asimismo, le informamos que sus datos personales podran ser transferidos al Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales y/o al organismo garante de la entidad federativa que corresponda, en caso de que resulte necesario para la
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sustanciacion de algun recurso de revision o inconformidad, asi como cuando sea necesario para atender requerimientos de informacion de
una autoridad competente, que estén debidamente fundados y motivados.

Usted podra consultar nuestro aviso de privacidad integral en www.partidodeltrabajo.org.mx

Documentacion que se debe presentar:

e Laidentidad del titular de los datos personales y, en su caso, de su representante legal, deberén ser acreditadas previo ejercicio del
derecho ARCO que corresponda, a través de la presentacion, en original para su cotejo y copia simple, de un documento de
identificacion oficial vigente, entre ellos: Credencial para Votar, cartilla Militar, Cédula Profesional, Licencia para Conducir y/o
Documento Migratorio.

e Ademas de lo anterior, en el caso del representante legal, se deberd presentar el documento en el que consten sus facultades de
representacion: instrumento publico o carta poder simple firmada ante dos testigos, anexando copia simple de las identificaciones
oficiales de quiénes intervengan en la suscripcion del documento.

e Asimismo, previo al ejercicio del derecho ARCO que corresponda, debera presentar el original del acuse de presentacion de su
solicitud.

e Para el gjercicio de derechos ARCO de una persona de menor edad, en estado de interdiccion o incapacidad, o fallecida, se debera
presentar la siguiente documentacion, segun sea el caso.

d) Menores de edad:
En el caso de que los padres tengan la patria potestad del menor y sean los que pretendan ejercer el derecho ARCO, ademas de acreditar la
identidad del menor deberan presentar los siguientes documentos:
o Acta de nacimiento de menor de edad;
o Documento legal que acredite la posesion de la patria potestad;
o Documento de identificacion oficial de quien ejerce la patria potestad y presenta la solicitud, y
o Cartaen la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ejerce la patria potestad del menor, y que no se encuentra
dentro de alguno de los supuestos legales de suspensién o limitacién de la misma.

Cuando el derecho ARCO lo pretenda ejercer el tutor del menor de edad, ademas de acreditar la identidad del menor, deberan presentar los
siguientes documentos:
o Acta de nacimiento del menor de edad;
o Documento legal que acredite la tutela;
o Documento de identificacién oficial del tutor, y
o Carta en la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ejerce la tutela y que no se encuentra den tro de alguno de los
supuestos legales de suspensién o limitacién de la misma.

e) Personas en estado de interdiccion o incapacidad:
o Instrumento legal de designacion del tutor;
o Documento que acredite la tutela;
o Documento de identificacion oficial del tutor; y
o Cartaen la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ejerce la tutela, y que no se encuentra dentro de alguno de
los supuestos legales de suspension o limitacion de la misma.

f)  Personas fallecidas
o Acta de defuncion
o Documento(s) que acrediten el interés juridico de quien pretende ejercer el derecho, y
o Documento de identificacion oficial de quien solicita el ejercicio del derecho.

Descripcion de los derechos ARCO:

e Acceso: Cuando se requiere solicitar el acceso a los datos personales que estén en poder de la autoridad, o bien, conocer informacion
relacionada con las condiciones y generalidades de uso de los datos personales.

e Rectificacion: Cuando se requiere la correccion de los datos personales por inexactos, incompletos o no estar actualizados.

e  (Cancelacion: Cuando se solicita la eliminacion, suspension o borrado de los datos personales de los archivos, registros, expedientes
y sistemas de la autoridad e que se trate.

e  Oposicién: Cunado se solicita que se concluya el tratamiento (uso) de los datos personales, a fin de evitar un dafio o perjuicio al itular,
o bien, si los datos son objeto de un tratamiento automatizado, sin intervencion humana, que produzca efectos juridicos no deseados
o afecten los intereses, derechos o libertades del titular.
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Plazos:

Requerimiento de informacion adicional en caso de que la solicitud no sea clara 5 dias héabiles
Desahogo del requerimiento 10 dias habiles
Respuesta a la solicitud en caso de que el sujeto obligado no sea competente 3 dias habiles
Respuesta a la solicitud en caso de existir algin tramite 5 dias héabiles
Respuesta a la solicitud 20 dias habiles
Respuesta a la solicitud en caso de ampliacidn del plazo 30 dias habiles
Plazo iara hacer efectivo el derecho en caso de iue resulte irocedente 15 dias habiles
Sexo: ] Femenino [] Masculino Afio de nacimiento:

Forma parte de un pueblo indigena: Nacionalidad:

Ambito académico Profesor investigador Trabajador Administrativo
[ Profesor [Cinvestigador [ITecnico docente
[]Estudiante

Clotro:

Ambito empresarial:

[] Sector primario [ISector secundario [ Sector terciario

Clotro:

Ambito gubernamental: [IFederal-Poder Judicial

[IFederal-Poder Legislativo [JEstatal-Poder Ejecutivo [ Estatal Poder legislativo
[JFederal-Organismo Constitucional

auténomo

[JEstatal Poder Judicial []Estatal-Organismo Constitucional auténomo ] Municipal

Medios de Comunicacion:

Clinternet [IMedio impreso [ Medios internacionales
[Radio [CITelevision [1Dos 0 mas medios de comunicacion
[ otro:

Otros rubros: L] Organizacién no gubernamental internacional L] Asociacion civil
[]Organizacién no gubernamental nacional ] Cooperativa [] Asociacién de colonos
[institucién de asistencia privada [ Asociacion politica [ISindicato

[IPartido Politico []Comerciante []Ama de casa
[JEmpleado u obrero [ Trabajador agricola

[IEjidatario

[J0otro no incluido:

[1Sin instruccién formal [IPrimaria incompleta [IPrimaria completa
[]Secundaria incompleta [JSecundaria completa [IBachillerato incompleto
[IBachillerato completo [JTécnico superior incompleto [ITécnico superior completo
[IProfesional técnico [Licenciatura incompleta [Licenciatura terminada
CINormal [CINormal superior [ Diplomado con licenciatura
[ Diplomado sin licencia [IPosgrado incompleto [1Posgrado completo
[IMaestria incompleta [IMaestria completa [IDoctorado incompleto
[IDoctorado completo [I0tro no incluido:
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